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            Положение об организации образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным  программам (далее – Положение) в 

частном учреждении  профессиональная образовательная организация 

ТЕХНИКУМ «БИЗНЕС И ПРАВО» (ТЕХНИКУМ) определяет порядок 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

(ДОП)  

Настоящее положение разработано в соответствии с: 

          -      Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

          - Концепцией развития дополнительного образования 

до2030года;утвержденной Распоряжением Правительства РФ от 31 марта 2022 

года №678 (в редакции распоряжений Правительства Российской Федерации 

от 15.05.2023 № 1230-р, от 21.10.2024 № 2963-р, от 01.07.2025 №1745-р); 

           -    Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27. 

07. 2022 г. № 629 «Об утверждении порядка организации образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

            -    Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. N 1441 "Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг";  

            -     Методическими рекомендациями по проектированию 

дополнительных общеразвивающих программ № 09-3242 от 18.11.2015 года; 

           -  Постановление Правительства РФ от 19.05.2023 N 797 "Об 

утверждении Положения о государственной аккредитации образовательной 

деятельности и о признании утратившим силу постановления Правительства 

Российской Федерации от 14 января 2022 г. N3»; 

            -     Постановление Правительства Российской Федерации от 18.09. 20 

г. № 1490 "О лицензировании образовательной деятельности"; 
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             -   Приказ Минобрнауки России от 25.10.2013 г. № 1185 "Об 

утверждении примерной формы договора об образовании на обучение по 

дополнительным образовательным программам"; 

            -      Постановление Правительства Российской Федерации от 11.10.23г. 

№1678 "Об утверждении Правил применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ"  

           -  Федеральный закон N 584-ФЗ от 29.12. 22 года «О внесении 

изменений в Федеральный закон N 149-ФЗ от 27 июля 2006г. "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации".     

           -    Уставом и  локальными нормативными актами, содержащими нормы, 

регулирующими образовательные отношения при реализации 

дополнительных общеобразовательных программ. 

 

1. Общие положения 

1.1 Порядок организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (далее 

- Порядок) регулирует организацию и осуществление образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, в том 

числе особенности организации образовательной деятельности для 
обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидов (далее вместе - обучающиеся с ограниченными возможностями 

здоровья). 

1.2  Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам должна быть направлена на: 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического 

воспитания обучающихся; 

-      формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 
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- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии и 

физическом совершенствовании; 

-    формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья, а также на организацию свободного времени обучающихся; 

-   адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

-   профессиональную ориентацию обучающихся; 

-  выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся 

способности; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

осуществляемых за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 

 

 2. Организация образовательной деятельности при реализации  

         программ дополнительного образования детей и взрослых 

2.1 Правила приема граждан  по  дополнительным 

общеобразовательным программам определяются Техникумом в соответствии 

с нормативными и локальными актами. 

2.2 Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам проводится в течение всего календарного года.  

          2.3 К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются лица без предъявления требований к уровню образования, если 

иное не обусловлено спецификой реализуемой дополнительной 

общеобразовательной программы.  

2.4  Прием на обучение по общеразвивающим программам проводиться 

на основании поданного заявления. 
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Заявление о приеме на освоение дополнительных образовательных 

программ подается на имя руководителя Техникума с приложением 

следующих документов: 

копии паспорта (с целью идентификации личности и правильности 

ведения документации, в том числе заполнения выдаваемого документа). 

В заявлении поступающим указываются следующие обязательные 

сведения: 

фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии); 

наименование программы, для освоения которой он планирует 

поступать в Техникум. 

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через 

информационные системы общего пользования): 

с копией лицензии на осуществление образовательной деятельности и 

приложением к ней; 

с правилами приема в образовательную организацию на обучение по 

дополнительным  программам; 

с согласием на обработку персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» . 

Заявление и факт ознакомления заверяются личной подписью 

поступающего. 

Зачисление обучающихся по программам дополнительного образования 

осуществляется на основании Приказа директора техникума и заключенных 

договоров на оказание платных услуг.  

2.5 Педагогическая деятельность по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее 

профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, 

соответствующим направлениям дополнительных общеобразовательных 

программ, реализуемых техникумом) и отвечающими квалификационным 
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требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) 

профессиональным стандартам.  

2.6 Техникум вправе привлекать к занятию педагогической 

деятельностью по дополнительным общеобразовательным программам лиц, 

обучающихся по образовательным программам высшего образования по 

специальностям и направлениям подготовки, соответствующим 

направленности дополнительных общеобразовательных программ. 

Соответствие образовательной программы высшего образования 

направленности дополнительной общеобразовательной программы 

определяется руководителем образовательной организацией.  

2.7 Дополнительные общеобразовательные программы реализуются в 

следующих формах: очной, очно-заочной или заочной форме обучения. 

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения.  

2.8 При разработке и реализации дополнительных 

общеобразовательных программ могут использоваться различные 

образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 

технологии, электронное обучение с учетом требований, установленных 

законодательством Российской Федерации 

2.9 При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

могут использоваться следующие: 

— формы аудиторных занятий: лекция, практическое занятие, 

консультация, а также иные формы, указанные в содержании образовательной 

программы; 

— формы, проведения промежуточной аттестации обучающихся: зачет, 

дифференцированный зачет, а также иные формы, указанные в содержании 

образовательной программы. 
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Порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации в 

составе конкретной образовательной программы указываются в содержании 

образовательной программы.   

2.10 При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или 

индивидуально.  

2.11 При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

устанавливается продолжительность занятий 45 минут. 

Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного 

режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных 

особенностей обучающихся.  

2.12 Численный состав группы при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ определяется  в зависимости от 

направленности и содержания дополнительной общеобразовательной 

программы в количестве не менее 5 человек. 

2.13 При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

создаются условия, учитывающие законодательство Российской Федерации в 

области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия 

населения.  

2.14 Использование при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью обучающихся, запрещается.  

2.15 Итоговая аттестация по дополнительным общеобразовательным 

программам не предусматривается. 
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2.16 Техникум обновляют дополнительные общеобразовательные 
программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, 

технологий и социальной сферы. 

        

          3. Организация образовательной деятельности для  

   обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

3.1  Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов, инвалидов образовательный процесс при реализации 

программ дополнительного образования детей и взрослых организуется с 

учетом особенностей психофизического развития указанных категорий 

обучающихся. 

          3.2  Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам может осуществляться на основе дополнительных 

общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости для 

обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в области 

коррекционной педагогики, а также педагогических работников, освоивших 

соответствующую программу профессиональной переподготовки и 

повышения квалификации. 

3.3  Занятия с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, 

так и в отдельных группах, в том числе по индивидуальному учебному плану. 

3.4  Численный состав группы при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ может быть уменьшен при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидов. Численность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья в учебной группе устанавливается до ___ человек. 
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4. Структура и содержание программ дополнительного 

образования детей и взрослых 

4.1 Содержание дополнительных общеобразовательных программ и 

сроки обучения по ним определяются образовательной программой, 

разработанной образовательной организацией и утвержденной руководителем 

образовательной организации. 

4.2 Дополнительная общеобразовательная программа оформляется 

единым документом и  содержат:  

— титульный лист; 

— пояснительную записку;  

— цель и задачи программы;  

— учебный план;  

— содержание программы (рабочие программы); 

 — планируемые результаты освоения; 

— календарный учебный график; 

— условия реализации программы; 

— формы аттестации; 

— оценочные материалы;  

— методические материалы;  

— список литературы. 
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                                                                                                                            Приложение А 
 

Частное учреждение 
профессиональная образовательная организация 

ТЕХНИКУМ «БИЗНЕС И ПРАВО» 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 
 общеразвивающей программы дополнительного образования 

Пользователь программы «1С: Бухгалтерия» 
 
 
 
 
 
 
 

ФОРМА ОБУЧЕНИЯ 
 
 

очная 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Белореченск 20_ 
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                УТВЕРЖДАЮ 
                Директор ЧУПОО техникум «БИЗНЕС 
                И   ПРАВО» 
                ____________ Д.К. Скрыльников  
                «__» _________ 20_ г. 

 
 
 
 
 
 
 
Автор программы     
 
 
 
ОДОБРЕНА 
 
Цикловой комиссией технических дисциплин    
протокол №  1 от  « _»  _______  20_ г. 
 
Председатель цикловой комиссии  ________________   
 
Цикловой комиссией экономических дисциплин    
протокол №  1 от  « _»  _________  20_ г. 
 
Председатель цикловой комиссии  ________________   
 

 
 
 

Программа рассмотрена и рекомендована к использованию в учебном процессе 
педагогическим советом  от  «_» _____ 20_ г., протокол № 1 
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Целью программы является  

иметь практический опыт:  

уметь: 

знать: 

РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
№ п/п Наименование 

разделов и тем 
Всего 
часов 

В том числе: 

Лекции Практические 
занятия 

1     

2     

 Итого: 72 28 44 

 
Тематический план и содержание программы дополнительного образования 

    
 
Наименование разделов и 
тем 

 
Содержание учебного материала, практические работы 
обучающихся 
 

 
Объем 
часов 

1 2 
 

3 

 
Раздел 1.  

 

  

 
Тема 1.1. 

 

Содержание учебного материала:  

1. 
 
Практическое занятия: 
1.  

 

 Итоговое занятие  
 
 

 

Всего по программе  
ФОРМА ОБУЧЕНИЯ:     
Материально-техническое обеспечение: 
Список использованных источников: 
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